
 

◎部分營業單位租用管理作業。 

1.流程圖: 

 
2.作業程序： 

2.1.保管組負責簽約廠商：敦煌書局股份有限公司、廣英資訊電子商務有限公司、東海大

學洗衣部、東海大學男子理髮室、中興益自動機器股份有限公司、慧浦行等 6 家。 

2.2.租約屆滿時，依行政程序簽請續約、租期、場地、租(押)金等相關事宜。 

2.3.辦理場地使用契約公證事宜。 

 

3.控制重點： 

3.1.租約是否到期、續約條件是否有所調整。 

3.2.房屋、地價等稅負由廠商繳納是否已訂於契約中。 

3.3.廠商是否依約行事、租金是否按時繳交。 

 

4.使用表單： 

  無 

 

5.依據及相關文件： 

  無 

開始 

辦理使用場地契約公證手續。 

結束 

租約屆滿,簽請續約事宜。 

同意續約? 是 

簽請繕管會重

新辦理招商。 

否 


