
東海大學單房間宿舍配借(教職員工)申請表 
姓名 

及 

證號 
 職級 

 

服務 

單位 
 

現職 

日期 
     年    月    日 

到校 

日期 
    年    月    日 性別 □男  □女 

通訊處  電話  

電郵 

信箱 
 手機  

校內 

分機 
 

緊急 

聯絡人 

 

(1)姓名：                     電話：                 關係：         

 

(2)姓名：                     電話：                 關係：         

本 

校 

經 

歷 

職級 起迄日期 年資 備考 職級點  

    年資點  

    合計積點  

    核算人員  

    單位主管  

宿舍 

費用 

(1)宿舍維護費：3,000 元/月(一次繳 6個月)。 

(2)停發房屋津貼或交通補助費(人事室)。 

(3)水、電維護費及垃圾處理費(按宿舍區計價標準減半收取)。 

(4)保證金：10,000 元。(退宿時經檢視宿舍無誤後，繳回保證金收據正本無息退還) 

(5)房間用電：自備電卡。         (詳見本校「單房間宿舍維護費收費辦法」第二條) 

房間 

配置 

(1)面積(2.3*4.4 公尺)約 3坪。  (2)單人床及彈簧床墊 1組。  (3)書桌、椅 1組。 

(4)衣櫃 1座。   (5)窗簾 2扇。 (6)冷氣機及搖控器(大同 R-202DCN)1 組。 

(7)電冰箱(東元，R1061SC)1 台。 (8)有線網路 1孔。 

公共 

空間 

電器：電冰箱、微波爐、電磁爐、飲水機、洗衣機、乾衣機。 

其他：曬衣場、廁所、浴室、個人儲物櫃。 

說 

 

明 

＊ 入住後，應遵守本校相關辦法及「衛理樓生活公約」。 

＊ 申請時必須檢附：本校聘書或服務證影本。(獲配後須提供身份證正反面影本，做為宿舍

契約及公證使用) 

＊ 本表請親自詳實填寫，如有不實，申請人自行負責。 

＊ 個人資料蒐集、處理、及利用告知事項於第 2頁說明。 

    本人已詳知宿舍費用、房間配置、公共空間、說明及個人資料蒐集、處理、及利用

告知事項，並同意依學校相關辦法及規定，申請配借及進住東海大學單房間宿舍，惠請

依程序辦理。此致 

東海大學 

申請人：                       (申請人親簽章) 
  

中     華     民     國          年          月          日 

108 年 5 月修訂 



【個人資料蒐集、處理、及利用告知事項】： 

1. 本申請表所蒐集之各項個人資料識別類(C001)、特徵類(C011)、家庭情形

(C021,C023,C024)、教育(C051,C052)、受僱情形(C061,C063,C064)，僅做為身份

確認及於配住學校宿舍期間作為聯絡之用。 

2. 您可自由選擇是否提供上述資料，但若資料不完整或錯誤時，必須自負法律責任，若

損及您的相關權益，本校將不負相關賠償責任。 

3. 資料提供後，您可依個人資料保護法第三條規定行使當事人權利，如有疑問請洽

本校總務處保管組。 

------------------------------------------------------------------------ 

東海大學衛理樓生活公約 
入住： 

一、 本樓全面禁煙，並禁止寵物入住。 

二、 本樓之財產，不得攜出。 

三、 住宿期間應愛護公物、設備，如有損壞，依照市價賠償。 

四、 入住前應先繳交宿舍維護費及保證金。 

房間： 

一、 房內須插入電卡使用電燈、冷氣、插座。(出納組繳費，營繕組領卡及設定) 

二、 鑰匙遺失者，需收取一隻 100 元重製費用；學校提供之感應卡遺失者，需收取一

張 50元重購費用。 

三、 非本樓房客不得留宿，若經發現，將酌收清潔費並取消後續住房；訪客請於晚上

10點前離開，以維護住宿品質。 

四、 住宿期間未經許可，不得擅接、改變電源線或在房間內使用高瓦數電器設備。 

五、 住宿期間個人財物及貴重物品請自行保管，如有遺失、毀損，本樓不負賠償之責。 

六、 房間牆壁請勿塗丫或黏貼紙張、海報等物品。 

七、 談話或使用影音設備時請注意音量，不要影響其他房客休息。 

八、 房客應自行保持房間整潔、清理垃圾，不得將物品、垃圾堆置公共區域或開放空

間。 

九、 退房時，須清理非本樓提供之物品及垃圾；逾時退房將酌收費用。 

十、 如有破壞本樓之牆面、家具、電器等情事，應於退房前恢復原狀。 

十一、 有線網路設定： 
1.IP: 140.128.124.____   2.Net Mask: 255.255.255.224 

3.Gateway: 140.128.124.126  4.DNS: 140.128.99.1 & 140.128.99.2 
公共區域： 

一、 進出大門時，以教職員工證或學生證靠卡感應；如遇停電時，可以手動方式扳開

電動門再關閉，復電時會自動啟動。 

二、 各樓層小廚房開放使用，使用後請清理垃圾，維護整潔。 

三、 一樓走道底為男士浴室廁所，二樓走道底為女士浴室廁所，請勿誤入；使用後請

帶走自己的物品，以免他人誤用。 

四、 公共區域電燈、電器，非必要使用時，請協助關閉，節能減碳，愛護地球。 

五、 洗衣機、乾衣機使用後請隨手關閉門蓋(早上 8時前、晚上 10 時後請勿使用)。 

六、 校園環境多自然，蛇蟲較多，請注意門窗關閉，外出儘量不要進入草欉。 


